Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 11/2018

Dyrektora Przedszkola Nr 3 w Brzegu
z dnia 14.09.2018

REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK
W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 3
W BRZEGU

Rozdziat 1

Postanowienia wstepne

§1.

Niniejszy regulamin okresla szczegétowe zasady organizacji wycieczek w Przedszkolu Publicznym Nr3

w Brzegu i zwigzane z tym obowigzki uczestnikow.
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Rozdziat 2
Zasady organizacji wycieczki
§2.
Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
wychowankéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia wychowankow i ich
umiejetnosci, wymaganych podczas wycieczki (imprezy).
Dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki na
terenie najblizszej okolicy i regionu geograficzno-turystycznego.
Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a
takze oméwiona z dzieémi przedszkolnych z ich rodzicami lub opiekunami) w zakresie:
celu wycieczki,
trasy,
harmonogramu,
zasad zachowania wychowankéw podczas wycieczki.
W wycieczkach krajoznawczo-turystycznych nie mogg bra¢ udziatu dzieci, w stosunku do ktérych
istniejg przeciwwskazania lekarskie.
Na wycieczke lub diuzszy spacer nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy.
Przed kazdym wyjazdem autokarowym nalezy wezwac¢ policje do sprawdzenia stanu technicznego
autokaru i dokumentaciji kierowcy.
Kazdy organizator wycieczki obowigzkowo uzyskuje od rodzicéw pisemng zgode na wyjazd,
uwzgledniajgcg réwniez brak przeciwwskazan zdrowotnych dotyczgcych udziatu dziecka w
wycieczce.
Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wtasciwej opieki i bezpieczenstwa jej

uczestnikom.



11.

12.

13.

14.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy lub gofoledzi.

. Wrazie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace postepowania

w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach publicznych.

Kierownika szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej wyznacza dyrektor sposréd nauczycieli
zatrudnionych w placowce.

Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele, pracownicy obstugowi placéwki lub, w uzgodnieniu
z dyrektorem, rodzice dzieci biorgcych udziat w wycieczce.

Zgode na wyjazdy, tzw. zielone przedszkola, wydaje Dyrektor Przedszkola po zawiadomieniu
organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad placowka.

Dokumentacja wycieczki powinna by¢ przechowywana w dokumentach nadzoru pedagogicznego
przez okres jednego roku kalendarzowego nastepujgcego po wycieczce. Wzory dokumentacji

znajdujg sie w zatgcznikach nr 1-6 do regulaminu.

Rozdziat 3
Obowiazki Dyrektora Przedszkola

§ 3.

Dyrektor Przedszkola:

1)
2)
3)

nadzoruje wtasciwg, zgodng z prawem organizacje wycieczki i spaceru,

wyznacza kierownika wycieczki sposréd pracownikéw pedagogicznych przedszkola,

gromadzi dokumentacje wycieczek (karta wycieczki, listy uczestnikéw, oswiadczenia rodzicow i
opiekunéw dzieci),

prowadzi nadzér nad organizacjg transportu i wyzywienia,

prowadzi nadzér nad dysponowaniem przez kierownika wycieczki $rodkami finansowymi

przeznaczonymi na organizacje wycieczki, a po jej zakohczeniu nad dokonaniem rozliczenia.

Rozdziat 4
Obowiazki uczestnikéw wycieczki
§ 4.
Kazdy uczestnik wycieczki ma obowigzek:
przyby¢ na miejsce zbidrki przynajmniej 15 minut przed odjazdem,
poinformowaé opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu,
wykonywaé polecenia kierownika i opiekunow,
bezwzglednie przestrzega¢ uméw zawartych wczesniej z opiekunami wycieczki,
przestrzega¢ zgodnego z obowigzujgcymi normami zachowania sie w miejscach publicznych.
Uczestnikom wycieczki nie wolno:
zabiera¢ ze sobg wtasnych zabawek bez zgody opiekuna wycieczki,
niszczy¢ srodowiska przyrodniczego, zrywac roslin, ptoszy¢ i krzywdzi¢ zwierzat,

oddalac sie od grupy bez zgody opiekuna wycieczki,

w czasie jazdy autokarem/srodkami transportu publicznego zasmiecaé pojazdu, zmieniaé miejsca

siedzenia.
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Rozdziat 5

Obowiazki kierownika wycieczki

§ 5.

Kierownik wycieczki ma obowigzek:

opracowac zatwierdzang przez Dyrektora dokumentacje wycieczki, a mianowicie:

karte wycieczki z harmonogramem i zatgczong listg uczestnikédw — po 2 egzemplarze (wzér w
kancelarii Dyrektora);

pisemne zgody rodzicéw;

deklaracje w sprawie ochrony i zycia wychowankdéw w czasie wycieczki;

zakres czynnosci kierownika i opiekuna wycieczki;

preliminarz finansowy wycieczki przewidujgcy koszty realizacji programu oraz rozliczenie

finansowe wycieczki po jej zakonczeniu;

zapoznac¢ z regulaminem wycieczek wszystkich uczestnikow;

zapewni¢ warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowac¢ nadzér w

tym zakresie;

zapoznac uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewni¢ warunki do ich przestrzegania;

okresli¢ zadania dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewni¢ opieke i bezpieczenstwa

uczestnikom wycieczki;

nadzorowac zaopatrzenie uczestnikow w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke

pierwszej pomocy;

zorganizowac transport i wyzywienie;

zaplanowa¢ organizacje zadan wsrdd uczestnikow;

dysponowac srodkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki/imprezy;

) podsumowag, ocenic i rozliczy¢é wycieczke po jej zakonczeniu.

Rozdziat 6

Obowiazki opiekuna wycieczki

§ 6.

Do obowigzkdw opiekuna nalezy:

1)

sprawowanie opieki nad wychowankami,

wspétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowankéw ze szczegdélnym uwzglednieniem

zasad bezpieczenstwa,

nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika,

sprawdzanie stanu liczbowego dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie

zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,



7)

dbatos¢ o prawidtowe przygotowanie dzieci do wyjsciem poza teren przedszkola, np. korzystanie z
odblaskowych koszulek i znaczkéw z logo i adresem przedszkola bedacych na wyposazeniu

placowki.

Rozdziat 7
Obowiazki rodzicéw

§7.

Rodzice dziecka uczestniczgcego w wycieczce zobowigzani sa:

1)
2)
3)

4)

poinformowaé opiekundw o stanie zdrowia dziecka,

w dniu wycieczki przyprowadzi¢ dziecko do przedszkola o wyznaczonej godzinie,

najpdzniej w dniu organizacji wycieczki ztozy¢ oswiadczenie o ubezpieczeniu NNW dziecka, w
przypadku gdy polisa wykupiona jest poza przedszkolem,

odebrac¢ dziecko osobiscie lub przez osobe upowazniong z przedszkola po skonczonej wycieczce.

Rozdziat 8
Opieka i bezpieczenstwo
§8.

Opieke nad dzie¢mi sprawuje kierownik i opiekunowie grupy.
Ustala sie liczbe opiekundéw — na dziesiecioro dzieci jeden opiekun w sytuacji przemieszczania sie
autokarem wynajetym na potrzeby wycieczki; na piecioro dzieci jeden opiekun w sytuaciji
korzystania ze srodkéw komunikacji miejskie;.
Na prosbe kierownika dyrektor moze zwiekszy¢ liczbe opiekundéw dla konkretnej grupy.
Jeden opiekun powinien zawsze znajdowaé sie na kohcu grupy.
Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wycieczek sg kierownik wycieczki

oraz opiekunowie. Ich opieka ma charakter ciggty.

Rozdziat 9
Finansowanie
§9.

Koszty wycieczki ponoszg rodzice/prawni opiekunowie dzieci.

Kierownicy i opiekunowie nie ponoszg kosztéw przejazdu, zakwaterowania, wyzywienia i biletow
wstepu.

Rodzice/prawni opiekunowie, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce (wptacili
zaliczki), a nastepnie deklaracje wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego

tytutu.



Rozdziat 10

Postanowienia koncowe

§ 10.

Niniejszy regulamin obowigzuje wszystkich uczestnikow wycieczek (imprez) organizowanych przez
przedszkole.

Dzieci, ktorych rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazg zgody na udziat dziecka w wycieczce, majg
zapewniong opieke w przedszkolu w innej grupie wiekowe;.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy kodeksu
pracy, Karty Nauczyciela, statutu przedszkola oraz rozporzadzen Ministra Edukacji Narodowe;j,
dotyczgce bezpieczehstwa i higieny w szkotach oraz zasad i warunkdéw organizowania przez szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki.

Niniejszy regulamin podlega opiniowaniu przez Rade Pedagogiczng i Rade Rodzicéw. (opinie
zalgczone sg do regulaminu).

Tre$¢ regulaminu podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie na tablicy
informacyjnej i stronie internetowej przedszkola.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem zarzgdzenia.

(miejscowosc, data)

(pieczatka i podpis Dyrektora)



Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacji wycieczek

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

Termin ..o liczba dni ............... (o (U] o 7= N

[ o4 oY= W {071 (g 11 (o 11 S

Kierownik (imi€ i NAZWISKO) ........uuiiiiiiiiiiie ettt e et e e e s rneneeeeee s

[ To7d o 2= o] o] 11 (U] o o 1V VPP PPP SR

STOAEK IOKOMIOGi ...vvveeeeeeeeee ettt en s ettt a s een s s s s eeaes e eeseseas
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw dotyczgcych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i
imprezach dla dzieci i mfodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)

............................................ (imie i nazwisko, podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)



HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Adres punktu

Data i godz. Liczba . o )
] Miejscowos¢ | Program noclegowego i
wyjazdu km .
zywieniowego
Adnotacje organu prowadzacego lub Zatwierdzam

sprawujgcego nadzoér pedagogiczny

(piecze¢ i podpis Dyrektora Przedszkola



Zalacznik nr 2 do Regulaminu organizacji wycieczek

ZAKRES CZYNNOSCI KIEROWNIKA WYCIECZKI

Kierownik wycieczki:

1.
2.
3.

i
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Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.

Opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw.

Zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawuje
nadzoér w tym zakresie.

Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania.
Okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki lub imprezy.

Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet, ekwipunek i apteczke pierwszej pomocy.
Organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikéw.

Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki lub imprezy.
Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej

zakonczeniu.

Przyjatem/przyjetam do wiadomosci i stosowania.

(miejscowosé, data) (podpis kierownika wycieczki)



Zalacznik nr 3 do Regulaminu organizacji wycieczek

ZAKRES CZYNNOSCI OPIEKUNA WYCIECZKI

Do obowiazkéw opiekuna wycieczki nalezy:

1. Sprawowanie opieki nad wychowankami w celu zapewnienia im petnego bezpieczenstwa.

2. Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.

3. Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowankow, ze szczegdélnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa.
Nadzoér nad wykonywaniem przez uczestnikéw przydzielonych zadan.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.
Sprawdzanie stanu liczbowego dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

7. Dbatos¢ o prawidtowe przygotowanie dzieci do wyjsciem poza teren przedszkola, np. korzystanie z

odblaskowych kamizelek i znaczkéw z logo przedszkola bedacych na wyposazeniu placowki.

Przyjatem/przyjetam do wiadomosci i stosowania.

(miejscowosé, data) (podpis opiekuna wycieczki)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu organizacji wycieczek

DEKLARACJA

w sprawie ochrony zdrowia i zycia dziecka na wycieczkach

W poczuciu petnej odpowiedzialnosci przed wtasnym sumieniem, rodzicami dzieci i spoteczenstwem za
bezpieczenstwo zdrowia i Zzycia dzieci powierzonych mej opiece w czasie wycieczki do
........................................................................... w dniu .................. organizowanej przez
Dyrektora Przedszkola nr 3 w Brzegu

oswiadczam, ze:

a) z nalezytg uwaga i zrozumieniem zapoznatem/zapoznatam sie ze wszystkimi materiatami i

przepisami dotyczgcymi bezpieczenstwa, zdrowia i zycia dzieci,

b) zobowigzuje sie do przestrzegania i stosowania zawartych w tych przepisach wskazowek, srodkow i

metod w czasie petnienia przeze mnie obowigzkéw kierownika wycieczki/opiekuna wycieczki*.

Przyjmuje do wiadomosci i Scistego przestrzegania.

(miejscowo$¢, data) (podpis)

*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5 do Regulaminu organizacji wycieczek

DEKLARACJA RODZICOW W SPRAWIE UCZESTNICTWA DZIECKA W WYCIECZCE

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka ..........cooiiiiiiiiiiii, w wycieczce do
.................................... , ktéra odbedzie Sie W dNiU ......coooiiiiiiiiiiiee e
Wyrazam rowniez zgode na podejmowanie przez kierownika lub opiekunéow wycieczki decyzji
zwigzanych z leczeniem i hospitalizacjg mojego dziecka, w przypadku zagrozenia jego zdrowia lub zycia
W czasie wycieczki.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu mojego dziecka w

wycieczce, ktérej program poznatem/poznatam.

Czytelny podpis rodzicéw /prawnych opiekunéw



Zatacznik nr 6 do Regulaminu organizacji wycieczek

ROZLICZENIE WYCIECZKI
Wycieczka przedSZKOINa dO ..........eiiiiiiiiiiie et
zorganizowana W dniu ........ccceeceveeeennnee przez Przedszkole nr ...... W oottt

(imie i nazwisko kierownika wycieczki)

I. Wpltywy

1. Wptaty uczestnikdw: liczba oséb ......... x koszt wycieczKi ......... S e zt
2. INNE WPHALY ..o
3. RAZEM WPIYWY ...
Il. Wydatki

1. Koszt wynajmu autobUSU =........ouueeiiiiiiiiie e
2. KOSZE WYZYWIBNIA =.. ..o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaeaeanans
3. Koszt biletéw wstepu:

— A0 AU . .o
e [ 11X - T U

e [0 X 0 11U 72=1 0 [ o o AT

okresli¢ sposdb zagospodarowania kwoty, np. zwrot)

Dokumenty potwierdzajgce rozliczenie wycieczki przechowuje sie w dokumentacji nadzoru

pedagogicznego Dyrektora Przedszkola przez okres jednego roku liczony od dnia organizacji wycieczki.



Rozliczenie z wycieczki (imprezy) przedstawiono rodzicom uczestnikow:

(podpisy przedstawicieli rodzicow uczestnikéw wycieczki, np. przedstawicieli Rady Rodzicéw lub tzw.

trojki grupowej)

(data i podpis kierownika wycieczki)

Zatwierdzam.

(data i podpis Dyrektora Przedszkola)



